Manual de Instrucoes

Plenario Digital - Camara de Vereadores de Carmédpolis - SE

* Guia do Presidente (Mesa Diretora)
» Guia do Operador de Plenério (Operador)
e Guia do Vereador (Celular / Tablet)



Guia do Presidente

Mesa Diretora

Abrir e encerrar a sessao
1 Entre pela aba "Mesa / Operador" com seu e-mail e senha.

2 No painel da Mesa, abra a aba "Sessao".
3 Escreva o nome da sessao (ex.: "Sessao Ordinaria 15/10") e toque em "Abrir sessao".
4 Ao final dos trabalhos, toque em "Encerrar sessao" na mesma aba.

Iniciar a chamada de presenca

1 Ao abrir a sessao, a chamada jd comeca aberta automaticamente.

2 Na aba "Sessao", a chave "Chamada aberta" liga ou desliga a chamada.

3 Os vereadores presentes aparecem na hora no painel e no Teldo, junto com o quérum.
4 Desligue a chave quando quiser encerrar a chamada regimental.

Adicionar e gerenciar matérias da pauta
1 Abra a aba "Pauta".

2 Preencha o titulo, a descricao e o texto completo da matéria e toque em "Adicionar a
pauta".

3 Ligue a chave "Liberada" para que os vereadores possam ler a matéria no celular.

4 Use as setas para mudar a ordem e defina a matéria atual em discussao.

Conceder a palavra na tribuna
1 Abra a aba "Tribuna". Os pedidos de inscricao dos vereadores aparecem ali.

2 Para um vereador: escolha o nome, defina o tempo e toque em "Conceder a palavra".

3 Para convidado (prefeito, secretédrio, palestrante): ligue a chave "Convidado", escolha da
lista ou cadastre nome, cargo e foto, e toque em "Conceder a palavra".

4 O cartao "Com a palavra" aparece no Telao com foto e cron6metro.

Abrir e fechar votacoes

1 Abra a aba "Votacao" e escolha a matéria.

2 Escolha o tipo: Nominal (cada vereador vota no celular) ou Simbdlica (a Mesa registra o
resultado).

3 Toque em "Abrir votacao". O placar aparece ao vivo no Telao.

4 Quando todos votarem, toque em "Encerrar votacao". O resultado é exibido na hora.
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Guia do Operador de Plenario

Operador

Controlar a sessao ao lado do Presidente
1 Entre pela aba "Mesa / Operador" com seu e-mail e senha. O Presidente precisa ligar a

chave "Operador" na sua conta.
2 Vocé usa o mesmo painel da Mesa: abas Sessdo, Pauta, Votacado e Tribuna.
3 Siga as ordens do Presidente: libere matérias, abra a tribuna e acompanhe as votacoes.

Cronometro e cartao do orador
1 Na aba "Tribuna", use "+1 min" e os outros botdes para ajustar o tempo em tempo real.

2 Para trocar foto, nome, partido ou cargo sem reiniciar o tempo, edite os dados e toque
em "Sé atualizar o cartao".

3 Vereadores mostram o partido; convidados mostram o cargo (ex.: "Prefeito Municipal").

4 A foto de cada vereador pode ser trocada na aba "Parlamentares & Rede".

Telao e transmissao (OBS Studio)
1 Teldo: no computador ligado ao projetor, abra a pagina inicial e toque em "Teldo do

Plenario". Aperte F11 para tela cheia.

2 Transmissao: no OBS Studio, adicione uma fonte "Navegador" com o endereco do
sistema terminando em /transmissao, tamanho 1920 x 1080.

3 Cligue com o botao direito na fonte, vd em "Filtros" e adicione "Chroma Key" com a cor
verde.

4 Coloque essa fonte acima da imagem da camera. A barra com placar e orador aparecera
sobre o video.

Presenca e rede Wi-Fi da Camara
1 Acompanhe a lista de presentes na aba "Sessao" ou no Telao.

2 Na aba "Parlamentares & Rede", confira se o endereco do Wi-Fi da Camara estéa
cadastrado.

3 Conectado ao Wi-Fi da Camara, toque em "Usar meu IP atual" e em "Adicionar" para
cadastrar.

4 Se o provedor de internet mudar o endereco, os votos param: cadastre o novo endereco.
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Guia do Vereador

Celular / Tablet

Entrar com numero e PIN
1 Abra o sistema e toque na aba "Vereador".

2 Digite seu nimero de identificacao.
3 Toque os 4 numeros do seu PIN no teclado. Vocé entra sozinho, sem e-mail nem Google.
4 O numero e o PIN sdo entregues em maos pela Mesa Diretora. Nao compartilhe.

Instalar como aplicativo
1 Android (Chrome): abra o sistema, toque nos trés pontinhos e em "Adicionar a tela

inicial" ou "Instalar app".

2 iPhone/iPad (Safari): togue no botao de compartilhar (quadrado com seta) e em
"Adicionar a Tela de Inicio".

3 O brasao de Carmoépolis aparece como icone na sua tela.

Marcar presenca

1 Conecte-se ao Wi-Fi oficial da Camara.

2 Quando a Mesa abrir a chamada, toque em "Marcar presenca".

3 Se aparecer aviso de rede, toque em "Verificar" depois de conectar ao Wi-Fi certo.

Ler as matérias da pauta
1 No Portal do Parlamentar, role até a pauta.
2 Toque na matéria liberada para abrir o texto completo.

Votar com seguranca
1 Quando a votacao abrir, aparecem os botdes Sim, Nao e Abstencao.

2 Etapa 1: toque na sua escolha.

3 Etapa 2: confira a escolha na janela e toque em "Confirmar voto" (ou "Cancelar" para
voltar).

4 E obrigatdrio estar no Wi-Fi oficial da CAmara e com presenca marcada. Excecdo: Sessdo
Extraordinaria Online, quando a Mesa libera o voto de qualquer lugar.
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